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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei

in cadrul edifiei procedurii:
Nr. Elemente

Crt.|  privind Numele si| Functia Data Semniitura
responsabilii / prenumcle
operatiunea
1.1. Elaborat Prof. Burtea Lavinia- | Coordonator proiect, m%
Daniela responsabil August
Comisia pentru proiecte 2025
europene

Prof. Tépoi Citilina
Prof. Udroiu Adriana

1.2 Verificat Prof. Spétaru Paul Responsabil CEAC
1.3. Aprobat Prof. Popi Dorina- Director
l Loredana

2. _Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Edifia sau, dup# caz, | Componenti Modalitatea Data la ~care se
Crt. | revizia in cadrul revizuiti Reviziei aplici prevederile
editiei sau reviziei editiei
2.1.
22:

3. Lista cuprinziind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupd caz, revizia din cadrul
edifiei procedurii

Nr. Scopul Exemplar Nume si Data Semniitura
crt. Difuzérii -nr. Comparti- Functia prenume primirii
ment
3.1. Informare | | secretariat/ Responsabil
/aplicare contabilitate/ | CEAC
CEAC Secretar




Arhivare 1 Secretariat Secretar Dumitrache
Andreea \
3.3. Evidenta 1 CEAC Responsabil | Spataru Paul .

4. Documentele de referinta aplicabile activitifii procedurate:

- Ghidul Programului Erasmus+

- Apelul national la Propuneri de proiecte 2025 - elaborat de Agentia Nationald pentru Programe
Comunitare in domeniul Educatiei si Formirii Profesionale

- ACREDITAREA ERASMUS PENTRU MOBILITATI ERASMUS+ iN DOMENIUL »EDUCATIE
SCOLARA”, numirul 2020-1-R00|-KAl20-SCH-095547, valabilda in perioada 01.03.2021 -
31.12.2027, acordata Liceului ,Voltaire” Craiova de citre Agentia Nationald pentru Programe
Comunitare in Domeniul Educatiei si Formirii Profesionale / ANPCDEFP - Bucuresti, (numar intrare
ANPCDEFP: 23/ 09.04.202 1)

- Anexa I, F-KAI-| 10/03.2021, la ACREDITAREA ERASMUS PENTRU MOBILITATI
ERASMUS+ IN DOMENIUL »EDUCATIE SCOLARA” ;

- Aplicatia pentru obtinerea acreditarii KAl-Learning Mobility of Individuals, ID: KA120-3CAAEB9S
- Contractul de finantare fincheiat intre Liceul Voltaire si Agentia Nationald pentru Programe
Comunitare in domeniul Educatiei si Formarii Profesionale pentru un proiect in cadrul Programului
ERASMUS+, Actiunea Cheie | — Educatia $colars (SCH), Contract numarul — 2025-1-RO01-KA121-
SCH-000325230 $i Anexele la contract. Beneficiar: Liceul »Yoltaire” Craiova

- Formularul de aplicatie KA121-SCH - Accredited projects for mobility of learners and staff in school
education, ID KA 121-SCH-] EDDS5A9
- Legea invatimantului preuniversitar nr. 198/2023

I Dispozitii generale
Art.l. Prezenta procedura stabileste modalitatea de selectie a participantilor la mobilitéti in
cadrul proiectului Erasmus+, Actiunea Cheie 1 — Educatia §colars (SCH), Contract numarul — 2025-1-
RO01-KA121-SCH-000325230
Art.2. (1) Scopul procedurii. in urma aprobdrii finantarii Proiectului 2025-1-RO01-KA121-
SCH-000325230 in cadrul Programului Erasmus+, Actiunea-cheie 1: Mobilitatea persoanelor in scopul
invétdrii, in baza contractului de finantare incheiat cu A.N.P.C.D.E.F.P. (Agentia Nationalad pentru
Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale), Liceul ,Voltaire” trebuje s3
selecteze participantii la mobilitagi:
(2) Proiectul implica mobilitéti pentru cadre didactice si echipa de management a unitatii de
invatdmant care lucreazi in organizatia beneficiard dupi cum urmeazi:
> Job shadowing (4 beneficiari)
» Cursuri si formare (5 beneficiari)

> Experti invitati (4 experti) - experti in politici sau alti specialigti calificati din striinatate care

pot contribui la imbuntitirea predarii si a invagarii la scoala gazda.

(3) Proiectul implici mobilitati pentru elevii de la Liceul Voltaire Craiova:

> Mobilitate de grup a elevilor (21 elevi) - un grup de elevi de la scoala de trimitere vor petrece

timp invatand impreuns cu colegii lor in altj tar.
> Mobilitate pe termen scurt in scopul invtdrii pentru elevi (4 elevi / 2 sdptdmani)

(4) Pe langa mobilitatea fizica, activitdtile de mobilitate ale elevilor si activitatea de predare vor

fi combinate cu activitati virtuale.

Art3. (1) Selectia participantilor la mobilitati din cadrul proiectului se realizeazi in

conformitate cu:




o

Contractul nr. 2025-1-RO01-KA121-SCH-000325230 incheiat intre Agentia Nationala
pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Liceul Voltaire Craiova in calitate

de beneficiar.
Anexa Il, Aplicatia depusa pentru finantare KA 121-SCH - Accredited projects for mobility

of learners and staff in school education, ID KA 121-SCH-1EDD55A9;
- Anexa [lI- Reguli financiare §i contractuale.

(2) Prezenta proceduri se aplicé tuturor membrilor personalului didactic, nedidactic si elevilor
cu vérsta cuprinsd intre 14 si 18 ani de la Liceul »Voltaire”, care doresc s# participe la mobilititile din
cadrul proiectului, in urma inscrierii voluntare in procesul de selectie.

(3) Prin respectarea procedurii de selectie si continutului proiectului, vor fi selectati 9 profesori
beneficiari de mobilitate §i un numar de 25 elevi din unitatea scolard in ordinea descrescétoare a

punctajului §i a optiunilor exprimate.

II. Organizarea si desfigurarea procesului de selectie S
1. Directorul scolii numeste prin decizie intern o echipa de selectie formati din responsabil §i 4

membri din care se vor forma 2 echipe de selectie a cte 2 membri: o comisie de selectie a elevilc?l' §io
comisie de selectie a profesorilor. Membrii echipei de selectie nu trebuie si se afle in conflict de

interese cu elevii/ profesorii inscrigi pentru selectie. : .
2. Echipa de selectie se va ocupa de primirea dosarelor candidatilor, realizarea subiectelor si a

baremelor de corectare pentru probele de concurs. : . oo
3. Responsabilul cu selectia va distribui sarcinile fiecirui membru din echipa de selectie, va verifica in

prima etapd daci candidatii indeplinesc criteriile de eligibilitate, va realiza planificarea elevilor la
probele de concurs, va intocmi toatd documentatia necesar3 probelor.

4. Echipa de selectie va realiza evaluarea candidatilor, conform planificarilor.
5. In urma selectiei, fiecare profesor responsabil va intocmi borderourile de notare care vor fi predate

responsabilului de proiect.
6. Responsabilul cu selectia va intocmi catalogul final §i procesul verbal al selectiei. Nota finald se va

obtine din media aritmetica a probelor.
7. Directorul scolii va emite decizia de aprobare a listei participantilor.
8. Responsabilul cu selectia va afisa la avizierul gcolii lista cu participantii la proiect i cu rezervele.

9. Responsabilul cu selectia va centraliza documentele in dosarul selectiei care contine:

- dosarele de inscriere ale elevilor;
- subiecte, bareme de notare, lucriri, fise de evaluare a dosarului, fise de evaluare a interviului;

- decizia de numire a echipei de proiect;
- anunturile cu privire la selectie;
- decizia de stabilire a participantilor la proiect.

ITI. SELECTIA ELEVILOR

III.1 CONDITII DE ELIGIBILITATE:
v Participantul trebuie si fie elev al Liceului »Yoltaire” din Craiova;

Candidaii trebuie s aibd varsta cuprinsa intre 14 §i18 ani ;

Candidatul nu beneficiaza de alti finantare din alte proiecte finantate de UE;

Dosarul de candidaturi va fi complet si corect intocmit;

Media la purtare 10 §i media generala peste 8,00 in anul scolar anterior 2024-2025

Prioritate vor avea elevii care au cazat elevi in cadrul altor proiecte Erasmus+ si care inci

nu au beneficiat de mobilitati.

AN R

IIL2 Criterii de selectie :
o Apartenenta la grupul fintd specificat in proiect : elevi din clasele [X-XII;




Rezultate bune la iy,
anterior 2024-2025;

o Angajamentul de part;j
o Motivatia de , participa

a{dturd, media |a purtare 10 si media generals peste 8,00 in anul scolar

Cipare |a activitatile proiectuly; (informare, pregitire, diseminare);
la  proiect - obiective, modul de pregatire, impact,

» pPower-point, tehnici de design, social media)
» Organizare, planificare si respectare a termenelor) g
o Portofoliy individual (diplome, implicare in proiecte, actiuni de voluntariat pentru anii scolari
2023-2024 si 2024-2025)
o Disponibilitatea

de a caza un eley dintr-o gcoal partener

IIL. 3 Continuty] dosarului de candidaturg — ELEVI

Cerere de inscriere adresatd Comisiej de selectie (Anexa 1)
CV - mode| €uropean, in limba romény;
Copie act de identitate;

Scrisoare de
Personale sj
(Anexa 2);
5. Recomandare d

B LN —

motivatie care prezintz motivatia candidatului de a participa la proiect, galiﬁ}ll.e.
competentele care il recomands pentru selectarea in grupul {ints al proiectului;

atd de dirigintele elevuluj - aceasta trebuie si cuprind: s.ittfa;ia la inyitituri
(media la purtare $i media generala in anu| scolar 2024-2025), situatia disciplinarg, motive S
il recomands Pentru participarea la mobilitate §i, dacd este cazul, apartenenta la categorii
defavorizate; (Anexa 3);

6. Acordul parinilor/tutoreluj legal de participare a elevului la proiect (Anexa 4);
7. Declarayie prelucrare date personale (Anexa S) ;

8. Declaratie de conformitate (Anexa 6);

9. Declaratie privind excluderea finangarii multiple (Anexa 7;

10. Declaraie parinte - rambursare cheltuieli (Anexa 8);

11. Portofoliu individual;

12. Adeverin{a medicaly de la medicul scolii/medicul de familie, semnaty

si stampilats de acesta,
care sd ateste ci elevul este apt din punct de vedere m

edical pentru o astfel de deplasare;

Documentele vor fi realizate intr- i id 1
intr-un dosar cu sind.

Orice informagie cronatd va duce la eliminarea automats a candidatului,

1114 Informatii priving probele de selectie
Etapa I- verificarea indeplinirii criteriilor de eligibilitate
Etapa 2 - organizarea probelor de selectie

Probele de selectie
a. Probi la limba englezi sau francezj - test scris, urmat de

elevilor sa fie minim A2 pentru mobilitatj
Scurta durata conform CECRL:
b. Interviu - vor f evaluate profilul

toleranga, rezistenta la stres, capacitatea de adaptare
dorinta de implicare in activitdti inainte, in timpul si dy
C. Test Competente digitale $i capacitat




111.5 Criteriile specifice de se

/fRﬁERIUL

I.Competente lingvistice

lectie si indicatori de evaluare - elevi:

Limba engleza - francezz

INDICATORI DE | PUNCTAJ
EVALUARE
Proba scrisa si orali —[20p

Proba de intelegere a textului scris —
Sp

Proba de exprimare scrisa

(mail, scrisoare, prezentare a unui
eveniment) — 5p

Probd de exprimare orali - 10p

II. . Performante scolare
obtinute de candidat

Evaluarea C.V.-uluj si a
portofoliului - documente pe

(rezultate scolare, participari
la olimpiade si concursurj
scolare) in ultimij 2 ani
scolari

anii  scolari 2023-2024,
2024-2025

20

Par{)icipiri la manifestdri culturale-
artistice — 6 p (2p /eveniment )
Participéri la actiuni de voluntariat —
8p (2 p/ actiune)

Premii la concursuri gcolare max. 6p
(3p/concurs)

L. Calititi morale si de
Comportament, capacitate de
cooperare, lucru 1n echipa,
autoevaluare, diseminare,
valorificare rezultate proiect

Evaluare Recomandare dati
de profesorul diriginte

10 p
Criteriile din anexa 5 — 4p .
Alte aspecte relevante cf anexei 5 —

6p

[V Motivatia de participare la | Evaluarea  scrisorii  de | 20 p
activitdfile desfisurate 1in motivatie Argumentarea motivatiei de a
timpul mobilitatii participa la proiect — Sp
Descrierea implicérii in proiect — 5p
Descrierea modalitatilor de
promovare a activitatilor — 5p
Disponibilitate cazare in familie — 5p
V. Interviul de auto- | Profilul personalitagii 15p

prezentarea a candidatului

candidatului (capacitate de a
lucra in echipd, toleranta,
rezistenta la stres, capacitate
de adaptare, seriozitate si

credibilitate, putere de
convingere), dorinta de
implicare in activititi

Cunoagterea obiectivelor — S5p
Competentele personale — Sp
Interactiune cu membrii comisiei —

5p

VI. Competente digitale si | Test competente digitale,

capacitate de diseminare

capacitate de

diseminare

(Microsoft Office)

15p

Redactarea unui articol - 5p
Realizare PPT pe o tem dati — Sp
Salvarea si trimiterea materialelor pe

mail si redactare mesaj — Sp

|

acordd suplimentar 10 puncte.

Pentru apartenenta la un grup vulnerabil (elevi cu oport

unititi reduse), dovediti cu acte, se

{ Pentru disponibilitatea de a caza un elev dintr-o

_puncte.

scoald partenerd se acord: suplimentar 10

II1.6 Calendarul selectiei elevilor:

17 septembrie 2025 - anuntarea si afigarea criteriilor (site-

ul liceului; avizier elevi)



. ep,cmbric - ?5 scptembrie 2025 -

szectie, cu nr. de inregistrare depunerea dosarelor de candidatura la secretarul echjpe;

30 septembric 2025 — proba de |; S e

digitale limba °"8|€ZEIfrancezé, interviul de selectie si prob

3 octombrie 2025 — afisarea rezula §1 proba de competente
2 -3 octombric 2025 — de

6 octombrie 2025

elor
. punerea contestajilor
rezolvarea contestatiilor

Mentiuni suplimentare:
* Selectia partici
nondiscriminar

* in ordinea pun

§! anuntarea rezultatelor finale

.[.)antilor Se va realiza
Il (paritatea de gen, apa
ctajului obtinut vor fi

.. . se
completdrii grupului in cazyl imposibi

In cazul in i
care s- ieli
gl mofi 3) rizliﬁzlr n?l:l(:: cl:heltmellllorfde céldtorie, iar elevul renunti la mobilitate
) ulamentului financiar i
contravaloarea cheltuielilor efectuate; e

Departajarea idatilor 1
o r?cla' élor bcgndudaplor in vgdgrea selectiei se va realiza in ordinea descrescatoare a
Jelor obfinute, conform grilei de evaluare stabilite.

rrtespectfmd priqcipiul egalitéfii de sanse i principiul
| ene_n;a la.o etnie, categorii sociale defavorizate, etc.);
ectafi suplimentar 5 elevi, pe lista de rezerva, in vederea

. litatii participdrii elevilor selectati;

HLZ Cerinte pentru participgn;i (in timpul §i dupi finalizarea proiectului):
. respectarea programului de pregatire de specialitate, lingvistics, pedagogici i culturald, care se
va desfasura anterior perioadei de mobilitate;

b. respectarea programului de lucru, in cadrul mobilitatii, precum si a solicitarilor echipei de
gestiune a proiectului;

c. lmpllcarea'activ.a in activitatile de diseminare §i valorizare previzute in proiect in conformitate
cu planului de diseminare si valorizare a experientei dobandite in cadrul proiectului.

IV SELECTIA CADRELOR DIDACTICE
Selectia profesorilor se realizeazi exclusiv prin concurs de dosare

IV.1 Criterii de selectie a cadrelor didactice:

- Profesor incadrat la Liceul ,,Voltaire” in anul scolar 2025-2026 — 10p (adeverint#)

- Competente de limba englezé / francez, minim nivel BI — 20p (Portofoliul lingvistic european /
Certificat de competent lingvistica / Diploma licent&)

- Implicarea in pregatirea candidaturii pentru Acreditarea Erasmus+ / in obtinerea finantérii Erasmus+
—-20p

- Implicarea activa in viaa scolii si disponibilitatea de a lucra suplimentar in vederea participérii la
activitatile locale din cadrul proiectului (diseminare, evaluare, activitati cu elevii, elaborare ghiduri
didactice, realizare produse finale) —20p

- Interesul acordat formdrii si dezvoltérii profesionale — 10p

- Modul in care isi propune s utilizeze in institutie competentele dobandite in urma participarii la

activitatea de job shadowing / predare/ formare — 20p

IV.2 Etapele selectiei:
1) Verificarea constituirii dosarelor de candidaturd - admis/respins

2) Evaluarea candidaturilor primite:
a) Scrisoare de intentie in limba romand — corelarea nevoii de dezvoltare profesionald cu

responsabilitatile din proiect — 50p oo
b) Planul de diseminare care va contine minim 5 activitati de diseminare si 3 activitdi care sd

asigure sustenabilitatea proiectului — 50p




s CALENDARUL SELECTIE] PROFESORILOR:
_ 7 septembrie 12>0'25 ~anunfareq g; afisarea criteriilor (site-ul liceului; avizier)
17— 22 septem rie 2025 - depunereg dosarelor de candidatury
23— 26 septembrie 2025 _ €valuarea dosare|or

29 septembric 2025 _ afigarea rezult
29-30 Septembrie 2025 d o
2 octombrie 2025 - rezo|

or
= depunereg Contestatiilor
varea Contestatijlor $i anuntarea rezultatelor finale

Mentiunj Suplimentare,

Selectia participgpe; ; sl i PO S
nOndiScriminarili); tilor se va realiza respectangd principiul egalitatii de sanse si principiul

Contesta;ia va fi analizaty de o comisie numita de managerul proiectului care va fi format din
alte persoa_n? decit cele care ay participat la evaluarea initiala. Decizia comisiei de solutionare
a contestatiej este definitiva,

IV.4 .Depunex.'ea dosarelor de candidatury se realizeazy de cétre profesori la secretarul comisie; de
selectie organizate la nivelu

duce la eliminarea candidaturij

| unitaii §i vor contine urmétoarele documente obligatorii (lipsa lor va
):

Cerere de inscriere (Anexa 1);
CV-ul Europass;

Copie act de identitate;
Scrisoare de motivatie, in care se vor mentiona : motivatia de a participa in proiect, implicarea

Acord privind utilizarea datelor personale (Anexa 2);
Adeverinti incadrare |a Liceul ,,Voltaire” in anul scolar 2024-2025;
Declaratia de conformitate (Anexa 3)

Declaratie privind excluderea finangarii multiple (Anexa 4)

Declaratie rambursare cheltuieli (Anexa 5);
Un plan de diseminare care va cuprinde minim 7 activitati de diseminare $i 2 activitsti care si

asigure sustenabilitatea proiectului;
Portofoliul individual




